CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL 2009

ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOV DIC
SEMANAS 1(2[3]4]1]2[3[4[1]2]|3]|4[1[2|3]|4]|1]2[3[4]1]2]83 2[3 2[3 2[3 2[3 2[3 2[3]|4
CONTRALORIA

Presentacion del Plan de Trabajo Anual
Presentacion de Informe Trimestral
Presentacion de Informe Anual

Evaluacion del Plan de Desarrollo Municipal
Informacion con la ASM cuando se requiera

TESORERIA

Revision del Gasto Corriente y Ramo 033

Revision de conciliaciones bancarias

Revision de nominas de pago

Analisis de los Estados Financieros

Control de subsidios

Control presupuestal de Ingresos y Egresos

Control de Transferencias

Revision de la Integracion y remision Cuenta Publica trimestral
Revision de Publicaciones trimestral Ramo 033 y recursos propios
Impuestos en los tiempos sefalados por Ley

OBRAS PUBLICAS

Revision dde Expedientes tecnicos

Revision de Bitacoras

Fiscalizacion de obra de Ramo 033

Revision de nominas de los trabajadores

Revision de Obra convenida

Visita de Obra Publica (las veces necesarias y posibles)
Tener contacto con representantes del Comité de Obra

OFICIALIA MAYOR

Ordenes de Compra

Bitacoras de combustible

Bitacoras de mantenimiento

Otorgamiento de subsidios Medicos y Medicamentos
Analisis de Desarrollo Administrativo por dependencia
Revisar expedientes de Personal

Subsidios




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL 2009

ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA ENE FEB MAR ABR MAY JUL AGO SEP OoCT NOV DIC
SEMANAS 1(2[3]4])1]2|3[4[1]2]|3]|4[1[2[3]|4]1]2]3[4]|1 2[3 2[3 2[3 2[3 2[3 2[3]|4
DESARROLLO SOCIAL

Revision de los expedientes de becas
Expedientes con respecto a las despensas
Segun el Programa que se otorgue se hara la revision

SECRETARIA DEL HAYUNTAMIENTO

Ley de acceso a la informacion

Actas del Comité de Compras

Actas de cabildo

Verificar la conservacion del Archivo Municipal Historico

OOAPAS

Analisis de Estado de Posicién Financiera
Estados de Ingresos y de Egresos

Estado de situacion Presupuestal

Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
Estado de Deuda Publica

Conciliaciones Bancarias

Revision de las nominas de los trabajadores

DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA

Analisis de Estado de Posicién Financiera
Estados de Ingresos y de Egresos

Estado de situacion Presupuestal

Inventario de Bienes Muebles e Inmuebles
Conciliaciones Bancarias

Revision de las nominas de los trabajadores

SINDICATURA

Revision del llenado de formatos de resguardo por departamento

Coadyuvar en la actualizacion del patrimonio Municipal
Inspeccion Fisica de Bienes Muebles e Inmuebles

SISTEMA DE QUEJAS, DENUNCIAS Y SUGERENCIAS

Revision de buzones
Entrega de reportes a la CEAIPEMO




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL 2009

ACTIVIDADES DE LA DEPENDENCIA ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOV

DIC

SEMANAS 1(2(3]14)1]12[3[4[1]2]|3]4[1[{2|3]4]1]2[3[4]1]2]|3]|4[{1[2]|3]4]1][2[3[4]|1]2]|3[4[1]2]|3]4]|1[{2[3]4

Atencion a la ciudadania

Envio electronico de quejas y denuncias a la ASM las veces que se
requieran

1{2[3]4

SEGURIDAD PUBLICA

Revision de control de multas e infracciones.

DEMAS DEPARTAMENTOS

Informe trimestral de Actividades
Informe anual de Actividades

Nota: Este cronograma de actividades sufrira modificaciones segun sean los resultados que se obtengan o los avances que se vayan manifestando en el transcurso del afio.




